QUY TRÌNH
TỔ CHỨC ĐẠI HỘI – HỘI NGHỊ CHI ĐOÀN

	Bước
	Nội dung
	Văn bản

	1
	- Lập kế hoạch, xin ý kiến LC Đoàn khoa trực thuộc.
	

	2
	- Chuẩn bị Đại hội
	- Báo cáo tổng kết hoạt động nhiệm kỳ cũ (hoặc thời gian lâm thời).

- Phương hướng hoạt động nhiệm kỳ mới
- Thông tin cho Đại biểu dự ĐH
- Phiếu bầu [MẪU 1] (phieubaudhCD.doc)
- Đăng ký lịch tổ chức Đại hội chi đoàn về trực tiếp cho BT liên chi đoàn khoa mình (trước 03 ngày)
- Biên bản đại hội [MẪU 2] ( bienbandaihoiCD.doc)

	3
	- Tổ chức Đại hội (có sự tham dự của đại diện LC Đoàn khoa.
	Chi đoàn tổ chức đại hội dựa vào kịch bản đã của Đoàn trường đã cung cấp [MẪU 3] (kichbandaihoiCD.doc) 

	4
	- Đề nghị chuẩn y kết quả Đại hội
	Chi đoàn gửi hồ sơ về LC Đoàn khoa (file và VB giấy): 

- Công văn đề nghị chuẩn y [MẪU 4] (cvchuanyCD.doc)

- Biên bản ĐH Chi đoàn [MẪU 2] (bienbandaihoiCD.doc)
- Lý lịch BCH Chi đoàn [MẪU 5] (lylichnhansuBCHCD.xls) – chỉ cần file.

- Danh sách trích ngang BCH Chi đoàn có phân công nhiệm vụ và liên lạc [MẪU 6] (trichngangBCHCD.doc)
LC Đoàn khoa gửi hồ sơ về BTV Đoàn trường (file và VB giấy): 

* Hồ sơ của chi đoàn đã chuyển về khoa:

- Công văn đề nghị chuẩn y
- Biên bản ĐH Chi đoàn

- Danh sách trích ngang BCH Chi đoàn có phân công nhiệm vụ và liên lạc

- Lý lịch BCH Chi đoàn – chỉ cần file.

* Hồ sơ Liên chi đoàn khoa:

- Biên bản kiểm tra ĐH chi đoàn [MẪU 7] (bienbankiemtra.doc)
- Lý lịch BCH Chi đoàn của khoa [MẪU 8](danhsachnhansuBCHCD.xls) – chỉ cần file.
- Công văn đề nghị chuẩn y BCH chi đoàn của khoa bảng tổng hợp [MẪU 9] (cvchuanyCDcapkhoa.doc)

	
Lưu ý: Những văn bản yêu cầu gởi file về cho Đoàn trường. Đề nghị Bí thư Liên chi đoàn Khoa gởi trực tiếp qua Egov của đ/c Võ Minh Phương để VP Đoàn trường cập nhật thông tin và quản lý.


